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Tutorial Penggunaan Aplikasi SIOKe (Sistem Informasi Online Kelas) 

1. Halaman Login 

Untuk memulai Aplikasi SiOKe, dapat mengakses URL Aplikasi maka akan tampil 

halaman awal. Klik Tombol Log In untuk masuk ke halaman login. Berikut 

tampilannya : 

 

Gambar 1.Tampilan Halaman Awal 

Maka akan tampil halaman untuk login. Masukkan username dan password sebagai 

admin lalu klik Log in. Berikan Check Mark pada Check Box Remember username 

untuk mengingat username dan password pengguna. Bagian Lupa Akses Masuk 

digunakan untuk mereset password untuk pengguna apabila pengguna lupa password 

masuk. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 2. Tampilan Halaman Login 

Setelah login berhasil, maka akan tampil halaman untuk dashboard pengguna. Berikut 

tampilannya : 
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Gambar 3. Tampilan Halaman Dashboard 

2. Membuat Kelas Baru 

Untuk membuat kelas baru, pengguna dapat mengakses menu Administrasi Situs, 

dan pada bagian tab Pengguna pilih Kohor untuk membuat kelas baru. Berikut 

tampilannya : 

 

Gambar 4. Tampilan Halaman Membuat Kelas Baru 

 

 

Maka akan tampil halaman untuk membuat kelas baru. Pilih pada tab Tambah Kohor 

Baru dan isikan data kelas lalu klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data kelas 

baru. Berikut tampilannya : 
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Gambar 5. Tampilan Halaman Membuat Kelas Baru 

3. Membuat Kelas Baru Menggunakan Fitur Import Data 

Untuk membuat kelas baru menggunakan fitur import data, pengguna dapat 

mengakses menu Administrasi Situs lalu pada bagian tab Pengguna pilih Kohor. 

Berikut tampilannya : 

 

Gambar 6. Tampilan Halaman Administrasi Situs 

Maka akan tampil halaman untuk menambah kelas baru. Pilih pada tab Unggah Kohor 

untuk menambahkan kelas dengan fitur import data. Pilih file template untuk 

diunggah pada bagian Choose File, setelah file dipilia lalu klik Pratinjau. Berikut 

tampilannya :  
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Gambar 7. Tampilan Halaman Unggah Kelas 

File template yang diunggah pada unggahan file yang dijelaskan pada Gambar 7, 

adalah file excel yang berisi name, cohortid, dan description. Isikan name dengan 

Nama Kelas, cohortid dengan ID kelas, dan description dengan deskripsi singkat 

kelas. Setelah file tersebut diisi, simpan dengan format file CSV. Berikut 

tampilannya: 

 

Gambar 8. Tampilan Halaman File Template Unggah Kelas File Excel Format CSV 

 

 

 

 

 

 



  

10 
 

4. Menambah Siswa Baru 

Untuk menambah siswa baru, dapat menggunakan menu Administrasi Situs pada 

halaman dasbor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 9. Tampilan Halaman Dasbor 

Maka akan tampil sub-sub menu lainnya. Pilih pada tab Pengguna, lalu pilih bagian 

Tambah Pengguna Baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 10. Tampilan Halaman Pengguna 

Maka akan tampil halaman untuk menambahkan pengguna baru, isikan data siswa 

pada bagian nama pengguna diisi nama siswa, bagian password diisi password untuk 

akun siswa tersebut, kota dan negara diisi sesuai dengan  data diri siswa, keterangan 

diisi dengan keterangan diri siswa, dan bagian unggahan foto dapat diisi dengan foto 

siswa tersebut. Berikut tampilannya : 
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Gambar 11.Tampilan Halaman Tambah Data Pengguna 
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5. Menambah Siswa Baru Menggunakan Fitur Import 

Untuk menambah siswa baru menggunakan fitur import, dapat menggunakan menu 

Administrasi Situs pada dasbor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 12. Tampilan Halaman Dasbor 

Maka akan tampil sub-sub menu pada menu administrasi situs. Buka pada tab 

Pengguna, lalu klik pada Upload Pengguna. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 13. Tampilan Halaman Pengguna 

Maka akan tampil halaman untuk mengunggah file template untuk data pengguna. 

Setelah file sudah diunggah, klik tombol upload pengguna. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 14. Tampilan Halaman Upload Pengguna 
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File template yang diunggah pada unggahan file yang dijelaskan pada Gambar 14, 

adalah file excel yang berisi firstname, lastname, username, password, email, cohort1, 

dan sysrole. Pada bagian sysrole1 diisi student untuk user siswa. Setelah file tersebut 

diisi, simpan dengan format file CSV. Berikut tampilannya: 

 

Gambar 15. Tampilan Halaman File Template Unggah Siswa File Excel Format CSV 

6. Menambah Kelas Baru Menggunakan Fitur Import 

Untuk menambah kelas baru menggunakan fitur import, dapat menggunakan menu 

Administrasi Situs pada dasbor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 16. Tampilan Halaman Dasbor 

Maka akan tampil sub-sub menu pada menu administrasi situs. Buka pada tab 

Pengguna, lalu klik pada Upload Pengguna. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 17. Tampilan Halaman Pengguna 
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Maka akan tampil halaman untuk mengunggah file template untuk data kelas. Setelah 

file sudah diunggah, klik tombol upload pengguna. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 18. Tampilan Halaman Upload Guru 

File template yang diunggah pada unggahan file yang dijelaskan pada Gambar 18, 

adalah file excel yang berisi firstname, lastname, username, password, email, cohort1, 

dan sysrole. Pada bagian sysrole diisi dengan editing teacher sebagai user guru. 

Setelah file tersebut diisi, simpan dengan format file CSV. Berikut tampilannya: 

 

Gambar 19. Tampilan File Template Guru 

7. Menambah Siswa Dalam Kelas 

Untuk menambah siswa dalam kelas, dapat menggunakan menu Administrasi Situs 

pada dasbor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 20. Tampilan Halaman Administrasi Situs 
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Maka akan tampil sub-sub menu lainnya. Pilih pada tab Pengguna, lalu pilih bagian 

Tambah Pengguna Baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 21. Tampilan Halaman Pengguna 

Maka akan tampil halaman sistem kohor. Pada bagian tab kohor sistem, cari kelas 

yang akan ditambahkan siswa baru. Pada ikon tambah siswa (ikon bertanda), klik 

pada ikon tersebut. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 22. Tampilan Halaman Kelas 

Maka akan tampi halaman untuk menambah nama siswa baru. Klik pada bagian nama 

di pengguna potensial lalu klik tambah. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 23. Tampilan Halaman Tambah Nama SIswa 
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8. Menambah Materi Pelajaran 

Untuk menambah materi pelajaran, dapat menggunakan menu Administrasi Situs 

pada dasbor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 24. Tampilan Halaman Administrasi Situs 

Maka akan tampil sub-sub menu lainnya. Pilih pada tab Kursus, lalu pilih bagian 

Tambah/Ubah Kursus. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 25. Tampilan Halaman Tambah Kursus 

Lalu akan tampil halaman kursus dan manajemen kategori. Buat kategori baru 

menggunakan tombol Buat Kategori Baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 26. Tampilan Halaman Kategori Baru 
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Isikan data kategori baru. Pada bagian kategori induk pilih atas, nama, nomor ID dan 

keterangan kategori dapat diisi sesuai dengan kategori yang akan dibuat, lalu klik 

tombol Membuat Kategori. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 27. Tampilan Halaman Tambah Kategori Baru 

Setelah itu, pada halaman yang sama buat kursus menggunakan tombol Buat Kursus 

Baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 28. Tampilan Halaman Kejuruan 

Isikan data kursus baru seperti keterangan pada gambar 29 lalu klik tombol simpan 

dan tampilkan. Berikut tampilannya : 
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Gambar 29. Tampilan Halaman Tambah Kursus Baru 
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Maka akan tampil halaman untuk menambah peserta dalam materi pelajaran tersebut. 

Klik Enrol Users untuk menambah user siswa dan pengajar. Tombol Lanjutkan ke 

Konten Kursus bila penambahan user sudah selesai dan untuk melanjutkan pembuatan 

isian materi pelajaran lebih lengkap. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 30. Tampilan Lanjut ke Konten Kursus 

Berikut tampilan halaman untuk menambah user siswa : 

 

Gambar 31. Tampilan Halaman Pendaftara Siswa 

Berikut tampilan halaman untuk menambah user pengajar : 

 

Gambar 32. Tampilan Halaman Menambah Pengajar Baru 
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Setelah penambahan siswa dan pengajar selesai, maka akan tampil daftar untuk siswa 

dan pengajar tersebut. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 33. Tampilan Halaman Daftar Siswa dan Pengajar 

Maka akan tampil halaman untuk menambah konten materi pelajaran. Pilih tombol 

hidupkan mode ubah terlebih dahulu untuk melakukan editor materi pelajaran. 

Berikut tampilannya : 

 

Gambar 34. Tampilan Halaman Topik Kursus 

Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul materi pelajaran dan klik 

pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk menambah kegiatan topik 

baru. Berikut tampilannya: 

 

Gambar 35. Tampilan Halaman Editor Topik 
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Pilih file untuk mengunggah file materi pelajaran baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 36. Tampilan Halaman Tambah File 

Isikan data file secara umum seperti Gambar 34, dan unggah file materi pelajaran 

tersebut. Lalu klik Simpan dan Tampilkan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 37. Tampilan Halaman Tambah File Baru Kursus 
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Berikut tampilan halaman file materi pelajaran yang dapat digunakan : 

 

Gambar 38. Tampilan Halaman File Pengenalan Mainboard 

Selain menambahkan file untuk materi pelajaran, pengguna dapat menambahkan buku 

untuk materi pelajaran. Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul 

materi pelajaran dan klik pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk 

menambah kegiatan topik baru. Berikut tampilannya: 

 

Gambar 39. Tampilan Halaman Tambah Topik Baru 

Pilih Buku untuk mengunggah Buku materi pelajaran baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 40. Tampilan Halaman Menambah Buku 
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Maka akan tampil halaman untuk menambahkan buku baru. Isikan judul buku pada 

bagian halaman, deskripsi untuk menjelaskan isian buku, dan bagian Activity 

Completion pilih pada Do not indicate activity completion. Lalu klik Simpan dan 

Tampilkan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 41. Tampilan Halaman Menambah Buku 

Maka akan tampil halaman untuk menambahkan Bab buku baru. Isiakn judul Bab 

buku materi pejaran dan isian buku pelajaran pada form isi. Klik Simpan Perubahan 

untuk menyimpan Bab 1. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 42. Tampilan Halaman Pengisian Bab I Buku 



  

24 
 

Maka bab I pada buku tersebut selesai dibuat. Klik ikon + (seperti bagian bertanda) 

untuk menambahkan bab selanjutnya. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 43. Tampilan Halaman Bab I 

Selanjutnya akan tampil halaman untuk menambahkan Bab buku kedua. Isikan judul 

Bab buku dan isian buku kedua pada kolom yang tersedia. Klik Simpan Perubahan 

untuk menyimpan Bab II. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 44. Tampilan Halaman Tambah Bab Baru 
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Berikut tampilan halaman untuk Bab buku kedua : 

 

Gambar 45. Tampilan Halaman Buku Kursus 

9. Menambah Link Video Conference 

Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul untuk Video Conference 

dan klik pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk menambah kegiatan 

vicon baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 46. Tampilan Halaman Menambah Link Videoconference 

Pilih BigBlueButtonBN untuk setup link vicon. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 47. Tampilan Halaman Menambah Bigbluebutton 
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Maka akan tampil halaman untuk melakukan pengaturan video conference. Pada 

bagian instance type pilih pada Room/Activity with recordings, isi virtual classroom 

name dengan nama kelas, bagian Participants dibuat Siswa sebagai Viewer dan 

Pengajar sebagai Moderator, Schedule for Session diisikan waktu mulai dan selesai 

untuk masuk ke link tersebut, dan klik Simpan dan Tampilkan untuk menyimpan 

hasil pengaturan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 48. Tampilan Pengaturan untuk Video Conference 

Link vicon sudah siap dgunakan. Klik Join Session untuk memulai. Berikut 

tampilannya : 

 

Gambar 49. Tampilan Link Vicon Siap Digunakan 



  

27 
 

Maka akan tampil halaman untuk memulai video conference. Bagian Shared Notes 

digunakan untuk sharing catatan pelajara, bagian chat digunakan untuk percakapan 

dalam videoconference, bagian microphone digunakan untuk mute/unmute sound 

untuk berbicara, ikon phone digunakan untuk menghubungi user, ikon kamera 

digunakan untuk on/off camera show, dan bagian ikon screen digunakan untuk full 

screen atau tidak. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 50. Tampilan Halaman Vicon 

10. Menambah Penugasan 

Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul untuk membuat materi 

penugasan dan klik pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk 

menambah kegiatan tugas baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 51. Tampilan Halaman Tambah Tugas 

Pilih assignment untuk menambah penugasan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 52. Tampilan Assignment 
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Maka akan tampil halaman untuk melakukan pengaturan untuk tugas. Isikan 

Assignment name sebagai nama tugas, description untuk menjelaskan secara singkat tugas 

tersebut, additional files digunakan untuk melampirkan file penugasan, bagian availibility 

digunakan untuk mengatur waktu submit tugas, dan bagian submission types digunakan 

untuk mendetailkan format file yang diperbolehkan untuk diterima. Klik Simpan dan 

Tampilkan untuk menyimpan pengaturan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 53. Tampilan Halaman Pengaturan Tugas 
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Maka pengaturan tugas sudah selesai. Berikut tampilan halaman tugasnya : 

 

Gambar 54. Tampilan Halaman Tugas 

11. Menambah Kuis Menggunakan File Word 

Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul untuk membuat kuis baru 

dan klik pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk menambah kegiatan 

kui baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 55. Tampilan Halaman Menambah Kuis 

Pilih kuis untuk menambah kuis baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 56. Tampilan Halaman Menambah Kuis Baru 
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Maka akan tampil halaman untuk melakukan pengaturan kuis. Isikan nama untuk kuis 

tersebut dan deskripsinya. Klik Simpan dan Tampilkan untuk menyimpan hasil 

pengaturan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 57. Tampilan Halaman Pengaturan Kuis 

Maka pengaturan kuis sudah selesai tetapi soal kuis belum dimasukkan. Berikut 

tampilannya : 

 

Gambar 58. Tampilan Halaman Kuis 
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Karena akan menambahkan kuis dengan menggunakan File Word, maka dapat 

menggunakan aplikasi ExamView Pro Test Generator. Pada aplikasi tersebut, 

terdapat beberapa aplikasi lain dan buka bagian Aplikasi ExamView Import Utility 

untuk mempersiapkan file kuis. Klik Next seperti Gambar 59. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 59. Tampilan Halaman Import Exam 

Akan tampil halaman untuk setup soal yang akan di import. Klik pada soal tersebut 

lalu pilih Select setelah itu klik Next seperti pada Gambar 60. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 60. Tampilan Halaman Import Exam 2 
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Klik Next pada proses selanjutnya sampai Finish. Maka akan tampil halaman import 

soal berhasil. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 61. Tampilan Import Berhasil 

Lalu buka aplikasi ExamView Test Generator. Klik Open an existing question 

blank. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 62. Tampilan Halaman Exam View Generator 

Maka akan tampil halaman untuk membuka file soal yang sebelumnya sudah di 

import. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 63. Tampilan Halaman Open File 
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Maka akan tampil halaman untuk file yang sudah diimport sebelumnya. Lalu buka 

File pilih Export dan pilih Blackboard 6.0 – 7.0... untuk melakukan convert format 

file tersebut. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 64. Tampilan Halaman Export 

Setelah itu, kembali pada aplikasi SiOke. Pada bagian Kuis sebelumnya yang belum 

diisi soal kuisnya, klik pada ikon pengaturan, lalu pilih Impor untuk melakukan 

impor soal. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 65. Tampilan Halaman Impor Soal 
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Maka akan tampil halaman untuk melakukan impor soal. Pada format berkas, pilih 

bagian Blackboard dan unggah soal yang sebelumnya sudah di convert  menggunakan 

aplikasi examview lalu klik tombol Impor. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 66. Tampilan Halaman Unggah Soal 

Lalu klik next untuk melanjutkan proses. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 67. Tampilan Soal Sudah terunggah 

Setelah itu, kembali ke halaman sebelumnya. Klik pada Edit Quis untuk 

memasukkan soal pada kuis tersebut. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 68. Tampilan Halaman Editor Kuis 
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Maka akan tampil halaman untuk menambahkan soal baru. Klik bagian Add lalu pilih  

From Question Bank. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 69. Tampilan Tambah Soal Kuis 

Pilih kategorinya, dan check mark pada semua soal yang akan ditambahkan pada kuis. 

Lalu scroll bagian paling bawah untuk menambahkan kuis. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 70. Tampilan Pilih Soal 

Maka akan Kuis siap digunakan dengan menggunakan tombol Mencoba Kuis 

Sekarang. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 71. Tampilan Kuis Dapat Dimulai 
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Berikut tampilan halaman kuisnya : 

 

Gambar 72. Tampilan Mulai Kuis 

12. Menambah Kuis Dengan Input Soal Manual 

Isikan judul topik dengan klik pada ikon pensil untuk judul untuk membuat kuis baru 

dan klik pada tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya untuk menambah kegiatan 

kui baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 73. Tampilan Halaman Tambah Kuis Manual 

Pilih kuis untuk menambah kuis baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 74. Tampilan Halaman Tambah Aktifitas Kuis 
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Maka akan tampil halaman untuk melakukan pengaturan soal kuis. Isikan nama dan 

deskripsi untuk soal tersebut dan klik Simpan dan Kembali ke Kursus untuk 

menyimpan hasil pengaturan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 75. Tampilan Halaman Tambah Pengaturan Kuis 

Pada bagian kursus, klik pada ikon pengaturan lalu Pilih Lanjutkan untuk melakukan 

penambahan soal. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 76. Tampilan Halaman Kursus 

Maka akan tampil halaman Administrasi Khusus, lalu pilih Soal-Soal untuk 

membuat soal kuis. Berikut tampilannya : 
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Gambar 77. Tampilan Halaman Administrasi Soal 

Maka akan tampil halaman Bank Soal. Pilih kategori untuk bank soal yang akan 

digunakan. Untuk membuat soal baru, dapat menggunakan klik tombol Buat Soal 

Baru... Berikut tampilannya : 

 

Gambar 78. Tampilan Halaman Bank Soal 

Maka akan tampil halaman untuk memilih soal. Pilih pada Pilihan Ganda lalu klik 

tombol tambah untuk menambahkan tipe soal baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 79. Tampilan Halaman Pilih Tipe Soal 
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Maka akan tampil halaman untuk menambah soal baru. Isikan Nama Soal, Teks Soal 

untuk mengisikan Soal untuk kuis, Tanda Pengaturan Awal untuk mengisikan ID 

Soal, pada bagian Jawaban dapat diisi pilihan jawaban, Tombol Klik Untuk 

menambahkan 3 Pilihan Jawaban untuk menambahkan pilihan jawaban baru, dan klik 

simpan perubahan untuk menyimpan pengaturan. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 80. Tampilan Halaman Buat Soal Baru 
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Kembali lagi ke bagian kuis yang belum diisikan soalnya. Klik pada bagian Edit Quiz 

untuk menambahkan soal kuis yang baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 81. Tampilan Halaman Edit Quiz 

Maka akan tampil halaman untuk menambahkan soal baru. Klik bagian Add lalu pilih 

From Question Bank untuk menambahkan soal baru. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 82. Tampilan Halaman Editor Tambah Soal 

Setelah itu, pilih kategori untuk soal, dan check mark pada check box pada semua soal 

lalu klik tombol  Add Selected Question to The Quiz. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 83. Tampilan Halaman Tambah Soal 
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Setelah itu, dapat diatur nilai untuk soal kuis. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 84. Tampilan Halaman Menambah Nilai 

Setelah itu, kuis sudah dapat digunakan. Klik Mencoba Kuis Sekarang untuk 

memulai kuis. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 85. Tampilan Halaman Kuis Dapat Digunakan 

Setelah itu, akan tampil notifikasi untuk memulai kuis tersebut. Klik Start Attempt 

untuk memulai kuis. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 86. Tampilan Halaman Memulai Kuis 

Berikut tampilan halaman kuis yang dapat dimulai untuk pengisian jawabannya : 

 

Gambar 87. Tampilan Halaman Kuis 
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13. Halaman Nilai 

Untuk mengakses nilai, dapat menggunakan submenu nilai. Berikut tampilannya : 

 

Gambar 88. Tampilan Halaman Nilai 

Berikut tampilan halaman nilai siswa : 

 

Gambar 89. Tampilan Halaman Detail Nilai 

 


